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Lähteülesanne Lääne-Harju Koostöökogu raamatupidamise korraldaja leidmiseks 
 
 
1. Taustinformatsioon 
MTÜ Lääne-Harju Koostöökogu on LEADER programmi kaudu rahastatav 
mittetulundusühing, mille põhieesmärgiks on kohaliku elu arendamine ning kohaliku 
initsatiivi toetamine, et edendada piirkonda kodanikuühenduste, ettevõtjate ja kohalike 
omavalitsuste koostöö kaudu, samuti piirkonna vajaduste selgitamine ja arenguvõimaluste 
kasutamine. Lisaks eelarvepõhisele tegevusele (eelarve maht ca 100 tuh eurot aastas) 
toimuvad tegevused ka projektide põhiselt. 
 
Ühingul on üks täiskohaga töötaja ning kaks osalise koormusega töötajat, kellele 
makstakse töötasu vastavalt töölepingule. Lisaks töötajatele makstakse igakuiselt hüvitist 
juhatuse esimehele. 
 
2. Pakkumuse eesmärk ja Pakkuja kvalifitseerimise nõuded 
Alates 01. jaanuarist 2017 soovime sõlmida raamatupidamise teenuse ostmiseks lepingut 
teenusepakkujalt kelle tegevus on kooskõlas Eesti hea raamatupidamistava ja 
rahvusvaheliste finantsaruandluse standartitega. 
Oluline on eelneva mittetulundusühingu raamatupidamisalase töö kogemus ja 
sihtfinantseerimise kajastamise kogemus. Raamatupidaja peab omama vastavat 
raamatupidamisprogrammi, mis võimaldaks täita lepingujärgseid töid. Lääne-Harju 
Koostöökogu kasutab RIK e-arveldajat. 
 
Pakkumine koostada alljärgnevate ülesannete põhjal: 
1. Töötasu ja puhkusetasu arvestamine, mahaarvamise teostamine, töötajate kohta 
arvestuse pidamine Haigekassas. Haigekassale haiguslehtede edastamine. Töötamise 
registri toimingud. Puhkuseaja ja puhkusereservi arvestus. 
2. Dokumendi kirjeldamine raamatupidamises. 
3. Maksudeklaratsioonide koostamine ja esitamine (tulu- ja sotsiaalmaksu deklaratsioon 
koos lisadega). 
4. Igakuiselt põhiaruannete koostamine (RIK e-arveldajas automaatselt) - bilanss, 
kasumiaruanne, rahavoogude aruanne. 
5. Majandusaasta aruande koostamine (MTÜ-l on majandusaasta aruande auditeerimise 
kohustus). 
 
3. Pakkumiste esitamine. 
Käesolevaga kutsume Teid esitama oma hinnapakkumist raamatupidamisteenuse 
pakkumiseks MTÜ-le Lääne-Harju Koostöökogu. Hinnapakkumist ootame 18. 
detsembriks 2016 e-posti teel info@vomentaga.ee. 
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Kerli Lambing 
MTÜ Lääne-Harju Koostöökogu 
Büroojuht 
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kerli@vomentaga.ee 


